MINISTERIO DA EDUCACAO

INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO PARA

CONSELHO SUPERIOR

RESOLUCAO N° 096/2013-CONSUP DE 11 DE JULHO DE 2013.

O PRESIDENTE DO CONSELHO SUPERIOR DO INSTITUTO FEDERAL DE
EDUCACAO, CIENCIA|E TECNOLOGIA DO PARA, nomeado através da Portaria n® 874-
MEC-DOU DE 05/07/2012 e de acordo com a Lei n° 11.892 de 29/12/2008, no uso de suas

atribuicdes legdis e considerando o que consta no Processo n° 23051.014025/2013-13,

Resolve!

Art.1° Afrovar a

dmbito do Insti

regulamentagdo da Politica de Afastamento do Pais do Servidor no

uto Fedetal de Educagdo, Ciéncia e Tecnologia do Pard, para missdo oficial ou

estudo no extetior, conforme deliberagdo tomada na 6% Reunido Extraordindria do CONSUP,

realizada nos djas 09 e 1

0 de julho de 2013.

Art.2°- Esta Resolugdo entra em vigor na data de sua assinatura.

Presidente do CONSUP




o o FEDERAL S i M“nm
SERVIGO PUBLICO FEDERAL
MINISTERIO DE EDUCAGAO

=

\STITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO PARA - IFPA

POLITICA DE AFASTAMENTO DO PAiS DO SERVIDOR DO IFPA

REGULAMENTA A POLITICA DE AFASTAMENTO DO PAIS
DO SERVIDOR DO INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO,
CIENCIA E TECNOLOGIA DO PARA - IFPA PARA MISSAO
OFICIAL OU ESTUDO NO EXTERIOR.

O PRESIDENTE DO CONSELHO SUPERIOR do Instituto Federal de Educagéo,
Ciéncia e Tecnologia de Para — IFPA, 6rgdo de carater consultivo e deliberativo da
Administragap Superior, no uso das atribui¢coes que Ihe foram delegadas pela Portaria
n.2|874-MECIDOU, do Senhor Ministro de Estado da Educagao, publicada no Diario
Oficial da Unido de 05/07/2012,

CONSIDERANDO o Decreto n? 91.800, de 18 de outubro de 1985 que dispbe sobre
viagens ao exterior, a servigo ou com fim de aperfeicoamento sem nomeagao ou

designagao;
NDO a Lei 8.112, de 11 de dezembro de 1990, que dispoe sobre o
idido dos servidores publicos civis da Unido, das autarquias e das fundagdes
ais;

NDO o Decreto n® 1.387 de 07 de fevereiro de 1995, que dispoe sobre o
o Pais de servidores civis da Administragdo Publica Federal;

NDO o Decreto n.2 5.992, de 19 de dezembro de 2006, que dispde sobre
de diarias no ambito da administragdo federal direta, autdrquica e

fundacional;
NDO a Lei 11.892 de 29 de dezembro de 2008, que institui a Rede

ducagdo Profissional, Cientifica e Tecnologica e cria os Institutos
ducagéo, Ciéncia e Tecnologia;

CONSIDER
Federal de
Fedlerais de

CONSIDERANDO a Portaria do MEC ne 403 de 23 de abril de 2009, que dispde sobre
a solicitacdo,| autorizagdo, concessdo e prestagao de contas de diarias, passagens e
hospedagem no ambito do Ministério da Educagdo e Portaria n° 404, de 23 de abril de
2009 (republicada por ter saido do Didrio Oficial da Unido de 24/04/2009),

CONSIDERANDO o Decreto n.2 7.446, de 1° margo de 2011, que estabelece para
empenho de despesas com diarias, passagens e locomogac no exercicio de 2011,
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RESOLVE:
Art. 10. O] afastamento do servidor do IFPA de suas atividades para misséo oficial ou
trés

estudo no exteriof deve atender a legislacdo vigente, esse reguiamento € a

requisitos |pasicos:

~

|. Carta de aceitagéb ou convite oficial.
Il. Interesse do IFPA no afastamento solicitado.
Ill. Compatibilidade|da miss&o ou curso com 0O cargo exercido.

Art. 20. Pdra o efeitp desse regulamento, entende-se:

a) afastamento com 6nus: implica a manutengdo da remuneragao e direito a passagens
e diarias,
demais vantagens |do cargo, funcdo ou emprego, po
bolsa ou duxilio de prgao publico federal;

dendo também ser acrescida de

b) afastamento corn 6nus limitado: o servidor tera o direito apenas a manutengé@o da
remunera¢do e as vantagens do cargo, fungao ou emprego,

c) afastamento sem) 6nus: o servidor teré perda total do vencimento ou salario e demais
vantagens do cargp, fungdo ou emprego, ndo acarretando qualquer despesa para a
administragdo publica, podendo receber bolsa ou auxilio de outros orgaos.

Art. 3. Quando g servidor se afastar a convite direto da entidade estrangeira de
qualquer espécie ol custeado por entidade brasileira sem vinculo com a administragdo
publica, tera seu afastamento considerado sem onus.

Art. 4. NO caso e que o servidor se afastar para estudos no exterior tendo custeado
alimentagdo, hospgdagem e passagem aérea, o afastamento sera considerado com

onus Iimido.
Os pedidos de afastamento ao exterior dos servidores serdo apreciados peio

Art. 50.

Conselho
n? 404 de

Paragrafq
publicagac

Superior
23 de abr
unico.

) da autor

do IFPA e autorizados pelo Reitor conforme Art. 4° da Portaria MEC
il de 2009. Publicada em DOU em 07/05/2009.

O reitor e servidor somente poderdo ausentar-se do pais apos a
izagdo do respectivo afastamento no Diario Oficial da Uniao.
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y afastamento ao exterior, tanto para missoes oficiais, cursos de pds-
do de graduagdo, intercadmbios, participagdo em congressos,
os e similares ou prorrogagdes, devera ser encaminhado, em forma
ido na unidade de lotagdo do servidor, com antecedéncia minima de
evento, para tramite e parecer da Assessoria Internacional do IFPA.

b. Para afastamento em missdo ao exterior, 0 processo devera conter
ientos:

irigido a chefia imediata;

m respectiva tradugéo se néo estiver em portugués;

je trabalho;

itos das diarias e passagens;

0s da economicidade da viagem;

mpatibilidade do trajeto proposto com o evento;

ja viagem com o regime de dedicagao exclusiva,

580 e aceitagdo de afastamento remunerado, preenchido e assinado;
rvico ou evento a programas, projetos ou acdes em andamento no

tinéncia e relevancia entre a fungdo ou cargo do proposto com 0

objeto da viagem;
l) copia dp passa

rte vdlido (Nao sera aceito protocolo de pedido de passaporte)

p
gue contenha o nn?me completo do solicitante, data de nascimento, foto e a data de

validade € cépia do
m) oficio da chefia

comprovante da identificac&o positiva de rendimentos do servidor; e
mediata autorizando o afastamento.

Paragrafo segundp. No caso de afastamento ao exterior de servidor titular de Cargo em

Comissao| ou Fun
fungado, o mesmo n
da substitticao.

Paragrafa terceiro
exterior cursos
seguintes docume

cao Gratificada para exercer atribuicdes pertinentes ao cargo ou
do0 podera ser substituido e a seu substituto nao cabera pagamento

. Para afastamento de estudos de pds-graduacdo Strictu senso no
de capacitacdo de curta duragdo, o processo devera conter 0s

tos:

a) Parecer da CPPD ou da CIS, conforme o caso, segundo o Regulamento para
Programa| de Capacitagdo dos Servidores do IFPA aprovado pela Resolugdo n°

097/2013 do Cons

b) formuldrio espec
¢) copia do prograrn
se ndo estiverem p

Iho Superior de 19 de julho de 2013;
ifico para afastamento do pais, devidamente preenchido;
ha do curso e carta de aceite da instituicio, com respectiva traducgao

ortugués;
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d) terma de vinculdgdo da qualificagdo a programas, projetos ou acbes em andamento
no IFPA;
e) termo de comprgmisso e responsabilidade preenchido € assinado;

f) estimatiya de cusjos e passagens;

g) a rela¢do de pprtinéncia entre a funcdo ou cargo do proposto com O objeto da
qualificagdo;

h) a relevéncia da participagéo do servidor para as finalidades do IFPA;

i) plano de trabalhq com disciplinas a serem cursadas ou estagio a ser desenvolvido. O
plano devera estarlem conformidade com a instituigdo escolhida, no que diz respeito a
grades horarias € 0 conteudos programaticos das disciplinas a serem cursadas;

j) documepnto de ¢ ncessdo de bolsa Strictu sensu, em caso de afastamento com &nus

m) copia do passaporte vélido (Nao sera aceito protocolo de pedido de passaporte)
que contenha 0 ngme completo do solicitante, data de nascimento, foto e a data de
validade € cdpia do comprovante da identificacdo positiva de rendimentos do servidor.

Para afastamento de estudos de extensdo de graduagéo,
os, estagios, participagdo em congressos, semindrios, simpdsios e similares, 0
processo devera canter os seguintes documentos:

a) formuldrio especjfico para afastamento do pais, devidamente preenchido;

b) cépia do prografna do curso, estagio ou intercambio, incluindo a cana de aceite da
instituicdo, com respectiva tradugéo se ndo estiver em portugués;

c) termo de compramisso e responsabilidade preenchido e assinado;

d) estimativa de custos e passagens;

e) a relagdo de pertinéncia e relevancia entre a fungdo ou cargo do proposto com o
objeto do estagio, dongresso, seminarios, simposios e similares;

f) plano de estudos em cada caso e a conformidade com a instituicdo escolhida, no que
diz respeito a gradgs horarias e os conteudos programaticos;

g) Curriculo Lattes atualizado;
h) copia do passaporte valido (Nao sera aceito protocolo de pedido de passaporte)

que contenha o nome completo do solicitante, data de nascimento, foto e a data de
validade ¢ copia do comprovante da identificagdo positiva de rendimentos do servidor.

Art. 7. Para o caso de prorrogagdo de afastamento o servidor devera abrir um novo
processo, | instruindg-o com os seguintes documentos:

a) termo de comprgmisso e responsabilidade, preenchido e assinado;

b) termo de concessao e aceitagdo de afastamento remunerado, preenchido e assinado;
c) documento do |orientador ou da instituicido e, caso n&do estiver em portugués,

respectivg tradugéq, justificando da necessidade da prorrogagéao;
‘

P
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oncessdo de prorrogacdo da bolsa, em caso de prorrogagéo de
hus e com onus limitado; )
rvidor estar impossibilitado de solicitar a prorrogagao, podera ser

hdor que representaré o servidor;

CPPD ou CIS segundo alinea “a” do paragrafo terceiro do Art. 6o

da sexta-feira, be

expressamente justificadas, detalhando-se a necessidade da p

beneficia

Art. 9o.

aposentadoria ou
periodo igual ao do afastamento,
havida comn seu afastamento, em valores atualizados. (Art. 95, § 22

Art. 10. Podera afastar-
o servidor ocupante de Cargo em Comissao ou
assegurado a retribuicdo pelo cargo ou funcéo.

o senvi

mento iniciar-se a partir
gos e feriados, serao
articipagao pessoal do

s de concessdo de diarias, quando o afasta
como os que incluam sabados, domin

or que se afastou do pais nao sera concedida exoneracgao,
icenca para tratar de assuntos particulares, antes de decorrido
ressalvada a hipdtese de ressarcimento da despesa
da Lei n? 8.112/90)

se do Pais por 90 (noventa) dias, renovaveis por uma Unica vez,
Fungdo Gratificada, sendo-lhe

. Ap6s o prazo referido no caput o servidor sera exonerado do cargo

em comissdo ou da|fungao gratificada.

Paragrafg segundo. Caso o prazo de afastamento solicitado pelo s

ervidor for superior a

180 dias, |0 mesmo sera exonerado do cargo em comissdo ou fungdo gratificada no

primeiro dja do afastamento.

podera sef exonerado do C

Art. 11. As autoriza

a) por até 24 meses
b) por até 48 meses
c) por até 12 meses

d) por até

Art. 12. N
ou 6nus |
document
valores, tif

Art. 13. N
excedera
periodo, s¢

6 meses,

DS CaASOS

. Por decisdo discricionaria da Administragdo, o servidor afastado
argo em Comissdo ou dispensado da Funcio Gratificada.

Bes para afastamento serdo concedidas:

, para o curso de mestrado;

para curso de doutorado;

, para o curso de pos-doutorado e especializagao;

para o curso de aperfeigoamento, intercambio ou estagio.

de afastamento do pais para pés-graduagéo Stricto sensu, com onus

mitado, a autorizagdo somente sera providenciada apés o recebimento do

)0 de aux

2ra permi

D COMPIQ

DS termos
a 4 (que

vando a concessio de bolsa pelo érgdo financiador, constando
lio e duragéo.

do paragrafo primeiro do Art. 95 da Lei 8.112/1990, a auséncia nado
tro) anos e, finda a missdo ou estudo, somente decorridg. igual
ida novo afastamento.
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o Pais, com o fim de fazer curso de
ara tratar de interesses particulares nem

dispensa do cargo ou emprego efetivo, antes de decorrido o prazo
Brasil, salvo mediante indenizagédo das

r. 15 do Decreto 91.800/1985)

or que se ausentar d
ao podera licenciar-se p

O senvig
mento, 1
)eracao o

havidas dom o seu aperfeigoamento (A

exercicio em que retornar. As

servidor lafastado faré jus as férias relativas ao
do servico, nao podendo ser

ente podem ser acumuladas por necessidade

acumuladas por mativo de afastamento.

Art. 16. Independem de autorizacé@o de afastamento ao ext

particular,| que estiver
ao chefe imediato g en

erior o servidor, em carater

em gozo de férias, gala ou luto, cumprindo ao servidor comunicar

dereco eventual fora do pais.

concessdo de licenca para tratamento de saude ou de licenga a gestante

Art. 17,

interrompe a contagem do prazo de afastamento do pais, recomegando apls seu
término.

Art. 18. A participa¢cdo em congressos internacionais, no exterior, somente podera ser
autorizada com @&nus limitado, salvo nos €asos de servico ou aperfeicoamento
relacionado com a atividade fim da entidade, ou de financiamento aprovado pelo
Conselho| Nacional de Desenvolvimento Cientifico e Tecnoldgico - CNPq, pela
Financiadora de Hstudos e Projetos - FINEP ou pela Fundagao Coordenagdo de
Aperfeicoamento de Pessoal de Nivel Superior - CAPES, cujas viagens serao

autorizadas com 6nus néo po

Paragrafo anico.

dendo exceder, nas duas hipdteses, a quinze dias.

s casos ndo previstos no artigo 1o do Decreto 1387/1995, somente

serdo autorizados sem 6nus.

Art. 19.

missao ofjcial ou
exterior por até seig
Paragrafo primeir
chefia imediata e
regulamento.

Paragraf

graduagag ou inte

limitado.

Paragrafo terceiro

para estu

dido ao servidor em estagio probatdrio o afastamento para

odera ser conce
¢do ou intercambio no

ividades de estudos de extensdo de gradua
meses.

p. O afast
cumprimento dos itens do paréagrafo te

amento s6 sera concedido, desde que tenha anuéncia da
rceiro do Art. 6o desse

lo. O afastamento para atividades de estudos de extensdo de

segunc
rcambio no exterior sera concedido sem prorrogagdo e com 6nus

_ Ao servidor em estagio probatério é vedado o afastamento do pais

os de mestrado, doutorado e pds-doutorado no exterior.
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de competicdo desportiva

de afastamento do pais para participar
X da Lei n° 8.112/90)

a a legislagao especifica. (Art. 102, inciso

servidgr, cujo afastamento tenha sido autorizado, devera comprovar a

em até 30 dias do término de seu afastamento do Pais,

circunstanciado sobre a viagem, seus objetivos e atividades

previstas rjo pedido|de afastamento.

Art. 22.

passagens ao professor substituto, professor visitante ou qualquer co

do IFPA.

ao cabe

mento de diarias e

a autorizacdo para afastamento do pais, paga
laborador eventual

Art. 23. Por ocasidp de sua partida ao exterior, o servidor devera anexar ao processo

cbpia da passagem
viagem, esse Ultimo para garantir ao servi

_ enderego de permanéncia no exterior e contrato de assisténcia em
dor assisténcia em situagbes de emergéncia

durante seu afastamento.

Art. 24.

emissa

de diarias e passagens, ocorrera exclusivamente por meio do

Sistema dé Concessao de Diarias e Passagens (SCDP).

Art. 25. A|participacdo de servidores em missdo, eventos e estudos no exterior devera

priorizar aguelas egsenciais

para o desempenho dos programas, projetos e acbes em
pios da finalidade,

, tendo em vista o interesse publico, os princi

moralidade, pertinéncia e economicidade.

Art. 26.

servidor beneficiado com diarias e passagens, para seu afastamento,

concedidas no ambito do IFPA, devera prestar contas no prazo maximo de 5 dias uteis
ap6s o retorno, apresentando documentos comprobatérios do itinerario do voo e

comprova
Paragrafo
as diarias
ocorrer 0 &

Art. 27. E
Resolucad

tes de e

sse regu

tnico. S
e passag
aifastamento.

barque.

erdo restituidas ao erario em sua totalidade, no prazo de cinco dias,
ens recebidas pelo servidor quando, por qualquer circunstancia, néo

lamento foi aprovado pelo Conselho Superior do IFPA, através da
/20 de de de 2013.




